Postup při hlášení, vyšetřování a projednávání zpráv o všech

typech pracovních úrazů.

Část I

Úvodní ustanovení

      Tato příloha je vypracována ve smyslu § 105, odst. 7 ZP a nařízení vlády č. 201/2010 Sb. o způsobu evidence úrazů, hlášení a zasílání záznamu o úrazu.

Část II

                                                               Úrazy smrtelné

Pracovní úraz                    
1. Svědek úrazu podá neodkladnou informaci o úrazu ředitelce.
                                                  
2.  Ředitelka ustanoví komisi na zjištění a vyšetření příčin úrazu.

                                                    
Vyšetřovací komise se zúčastňuje osobně.
Svědek                                    
Ředitelka bez zbytečného odkladu ohlásí úraz těmto orgánům:

hlásí úraz ředitelce                                 
-  územně příslušnému útvaru Policie ČR                                                                                              

                                                               
-  příslušnému oblastnímu inspektorátu práce

Ředitelka školy                                        
-  zdravotní pojišťovně, u které byl smrtelným pracovním úrazem 

ustanoví komisi                                            
postižený zaměstnanec pojištěn     

                                                           
-  zaměstnavateli, který zaměstnance k práci u něho vyslal nebo 

                                                                      dočasně přidělil.                                                              


Komise                                                 


vyplní záznam                              
3.  Komise vyplní záznam o úrazu a zajistí podpisy svědků a jedno vyhotovení předá rodinným příslušníkům postiženého.

                                
4.  Komise zašle záznam o úrazu nejpozději do 5 pracovních dnů po jeho   

Komise                            

ohlášení:                                                  


odešle záznam:                                       
-  příslušnému oblastnímu inspektorátu práce

- Policii  ČR                                          
-  příslušné zdravotní pojišťovně

- zdrav. pojišťovně   
-  územně příslušnému útvaru Policie ČR

- OIP                                     
-  organizační jednotce příslušné pojišťovny, u které je zaměstnavatel pojištěn pro případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu nebo nemoci z povolání.
                                             
5.  Komise vypracuje zprávu o výsledku šetření příčin úrazu. 

                                                     
6.  Ředitelka projedná Zprávu o výsledku šetření příčin vzniku smrtelného

Komise                                      
pracovního úrazu na poradě a přijme opatření proti opakování úrazu.                                               

vypracuje zprávu                          
7.  Ředitelka založí veškeré spisy k pracovnímu úrazu do dokumentace

                                                 
pracovních úrazů.

Ředitelka                                     
8.  Zemře-li zaměstnanec nejpozději do 1 roku po úrazu, je škola povinna

projedná zprávu                        
ohlásit ihned toto orgánům výše uvedeným. 

na poradě
9. Byl-li zaměstnavatelem odeslán záznam o úrazu a následně se zaměstnavatel dozví o skutečnostech, které vedou ke změně v něm uvedených údajů, vyhotoví zaměstnavatel úrazem postiženého zaměstnance záznam o úrazu – hlášení změn.

Ředitelka
založí spis

KONEC

Část III.

Úrazy ostatní

Pracovní úraz                            1.  Postižený, pokud je toho schopen, nebo svědek podá neodkladnou informaci o úrazu

 ředitelce, která jej zaznamená do knihy pracovních úrazů. 
 Do knihy úrazů zaznamená ředitelka i úraz zaměstnance, který byl vyslán jiným zaměstnavatelem nebo byl dočasně přidělen.

                                                

 Kniha úrazů je vedena v elektronické (listinné) podobě.                                                         
Postižený, svědek                                 

ohlásí úraz ředitelce                         2.   Ředitelka vyšetří úraz a vyplní Záznam o úrazu, zajistí podpisy postiženého a svědků  

                                                                     
a jedno vyhotovení předá postiženému.   

                                                                                      
3.   Záznam o úrazu vyhotovuje zaměstnavatel úrazem postiženého zaměstnance neprodleně, nejpozději však do 5 pracovních dnů ode dne, kdy se o úrazu dozvěděl.                                                 

                                                         
 4.   Ředitelka stanoví opatření ke vzniku pracovního úrazu.                                                               

Ředitelka

         
 5.   Ředitelka ohlásí bez zbytečného odkladu pracovní úraz:

vyplní záznam                                         
- územně příslušnému útvaru Policie ČR

                                                                

- zdravotní pojišťovně, u které je pracovním úrazem postižený zaměstnanec pojištěn

                                                                      

- zaměstnavateli, který zaměstnance k práci u něho vyslal

Ředitelka stanoví opatření             

- příslušnému oblastnímu inspektorátu práce, vyžaduje-li poškození zdraví 

hospitalizaci zaměstnance delší než 5 dní nebo lze- li vzhledem k povaze zranění 

takovou dobu hospitalizace předpokládat.                                  

 
Ředitelka                 

ohlásí úraz


6.  Záznam o úrazu zasílá škola za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne 




následujícího měsíce:

- územně příslušnému útvaru Policie ČR, nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s pracovním úrazem byl spáchán trestný čin

                                               


- příslušnému oblastnímu inspektorátu práce                                                      

                                              


- zdravotní pojišťovně postiženého






- organizační jednotce příslušné pojišťovny, u které je zaměstnavatel pojištěn pro 

případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu nebo nemoci z povolání.                                                               

Ředitelka                                                                 


 
rozešle záznam:                               7.  Ředitelka založí spis k pracovnímu úrazu do dokumentace pracovních úrazů.                                                                               

- OIP                                                

- zdrav. pojišťovně

8. Byl-li zaměstnavatelem odeslán záznam o úrazu a následně se zaměstnavatel dozví
- postiženému


o skutečnostech, které vedou ke změně v něm uvedených údajů, vyhotoví

- Policii ČR


zaměstnavatel úrazem postiženého zaměstnance záznam o úrazu – hlášení změn.

Ředitelka založí spis                 
9. Záznam o úrazu – hlášení změn vyhotoví zaměstnavatel úrazem postiženého zaměstnance v případě, že:

· hospitalizace úrazem postiženého zaměstnance přesáhla 5 dnů

· dočasná pracovní neschopnost úrazem postiženého zaměstnance v důsledku jeho úrazu byla ukončena po odeslání záznamu o úrazu

· zaměstnanec postižený úrazem na jeho následky nejpozději do 1 roku zemřel

· došlo ke změně v posouzení zdroje nebo příčiny úrazu, povahy úrazu, popřípadě k jiným skutečnostem majícím vliv na zpracování a obsah záznamu o úrazu – hlášení změn.
10. Záznam o úrazu – hlášení změn zašle zaměstnavatel úrazem postiženého zaměstnance nejpozději do pátého dne následujícího měsíce:

· příslušnému oblastnímu inspektorátu práce

· zdravotní pojišťovně, u které je pracovním úrazem postižený zaměstnanec pojištěn

· územně příslušnému útvaru Policie České republiky, nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s pracovním úrazem byl spáchán trestný čin nebo v případě smrtelného pracovního úrazu

· organizační jednotce příslušné pojišťovny, u které je zaměstnavatel pojištěn pro případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu nebo nemoci z povolání.


KONEC
Počet záznamů o úraze: 6 
- postižený





- škola





- pojišťovna, kde má škola zákonné pojištění





- příslušný oblastní inspektorát práce





- zdravotní pojišťovna postiženého





- Policie ČR - v souvislosti s trestným činem

Postup při hlášení, vyšetřování a projednávání zpráv o všech

typech školních úrazů.

Část I.

Úvodní ustanovení

      Tato příloha je vypracována ve smyslu vyhlášky č. 64 /2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů.

Část II.

Úrazy smrtelné

ŠKOLNÍ  ÚRAZ

                                              
1. Svědek podá neodkladnou informaci o úraze ředitelce, 
Svědek                               
která zaznamená úraz do knihy školních úrazů (§ 1 přísl. vyhlášky).
ohlásí úraz ředitelce          
2. Ředitelka ustanoví komisi na zjištění a vyšetření příčin smrtelného
                                
úrazu. Vyšetřování komise se zúčastňuje osobně.

Ředitelka školy               

ustanoví komisi                      
3. Ředitelka ohlásí úraz neprodleně telefonicky, telegraficky nebo 


       
jiným vhodným způsobem těmto orgánům:
 




- zákonnému zástupci                        
Ředitelka                                                - příslušnému útvaru Policie ČR

ohlásí úraz                                        
- příslušné pojišťovně, kde je škola pojištěna   

Komise                                              
vyplní záznam                     
4. Komise vyplní záznam o úraze a zajistí podpisy svědků.
Komise                                    

odešle záznam:                    
5. Komise je povinna do 5 pracovních dnů po podání hlášení odeslat  

                                              
záznam o  úraze:
- zřizovateli

- zřizovateli                                                            
- zdravotní pojišťovně dítěte
- zdrav. poj.                                                            
- ČŠI

- ČŠI                                                                       
- místně přísl. útvaru Policie ČR

- Policii ČR                                                         

                                            
6. Komise vypracuje zprávu o výsledku šetření příčin smrtelného

Komise                             
úrazu.

vypracuje zprávu                
7. Komise předá zprávu o výsledku šetření příčin smrtelného

                                               
úrazu ředitelce školy.

                                            
8. Ředitelka projedná zprávu o výsledku šetření příčin vzniku

Komise                                
smrtelných úrazů ve vedení školy.

předá zprávu                       
9. Ředitelka založí veškeré spisy do dokumentace BOZP.

Ředitelka
projedná zprávu 

ve vedení

Ředitelka
založí spis

KONEC
Část III.

                                                      Úrazy ostatní

Školní úraz                          
1.  Postižený, pokud je toho schopen, nebo svědek podá  

                                                
neodkladnou informaci o úrazu pedagogovi, který oznámí ředitelce.
                                                
2.   Po nahlášení úrazu postiženým nebo svědkem pedagog
Postižený, svědek                 
zaznamená úraz do knihy školních úrazů (§ 1 přísl. vyhlášky).
ohlásí úraz pedagogovi,

který oznámí ředitelce           

                                              
3.   Ředitelka vyšetří úraz a vyplní Záznam o úrazu,          

                                                  
a to v případě nepřítomnosti dítěte ve škole,

                                               
zajistí podpisy postiženého a svědků. Odevzdá jeden vyplněný záznam 


    
zákonnému zástupci.
                          

4.   Ředitelka stanoví opatření ke vzniku úrazu.

Ředitelka                          
5.   Pedagog ohlásí bez zbytečného odkladu úraz:

vyplní záznam                          

- zákonnému zástupci

Ředitelka ohlásí bez zbytečného odkladu úraz:
                                              

- Policii ČR – podezření z trestného činu nebo přestupku                                                                     

Ředitelka                                

- příslušné pojišťovně, kde je škola pojištěna
stanoví opatření                       


                                                  
6.  Záznam o úrazu zasílá škola za uplynulý kalendářní měsíc,

Pedagog                                 
nejpozději do pátého dne následujícího měsíce:

a ředitelka                                           
- ČŠI (v elektronické podobě)                                

ohlásí úraz                                              
- zdravotní pojišťovně dítěte
                                                   
7.   Ředitelka založí spis do dokumentace  BOZP.       

Ředitelka                                   

rozešle záznam:                                                                                     

- zdravotní pojišťovně dítěte
- ČŠI
Ředitelka
založí spis

KONEC

Počet záznamů o úraze: 5
- zákonný zástupce dítěte




- škola





- pojišťovna, kde je škola pojištěna





- zdravotní pojišťovna dítěte




- ČŠI
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