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Vnitřní předpis vymezující způsob nakládání s archivací osobních údajů a vymezující okruh osob, 

které mají přístup k osobním údajům 

V souladu s článkem 24 a násl. GDPR platí následující postup k nakládání s osobními údaji. 

- Veškeré dokumenty v listinné podobě obsahující osobní údaje musí být uloženy v uzamykatelné 

skříni nebo zásuvce. 

- Veškeré údaje uchovávané v elektronické podobě v informačním systému ČMOS PŠ Rotunda jsou 

zabezpečeny dvojstupňovým přihlašováním a údaje v informačním systému jsou uchovávány na 

zabezpečeném serveru odborového svazu. 

- Veškeré dokumenty zpracovávané v jiné elektronické podobě obsahující osobní údaje musí být 

uloženy v zaheslovaných souborech. 

- Přístup k výše uvedeným dokumentům obsahujícím osobní údaje je omezen na: 

 předsedu odborové organizace,  

 místopředsedu odborové organizace,  

 členy výboru odborové organizace, 

 pracovníka přímo předsedou pověřeného k archivaci osobních údajů a k práci s osobními 

údaji a evidencemi osobních údajů. 

O osobách majících přístup k osobním údajům v papírové podobě je veden písemný záznam tak, aby 

bylo kdykoliv doložitelné, kdo má přístup k osobním údajům. Tento záznam musí obsahovat informaci 

o tom, z jakého důvodu má daná osoba přístup k osobním údajům a informaci o datu vzniku (popř. 

zániku tohoto oprávnění). 

O osobách (uživatelích IS ČMOS PŠ Rotunda) je veden záznam jejich přístupů do informačního systému 

s historií přístupů a změn v IS ČMOS PŠ Rotunda. 

Aktualizovaný seznam konkrétních osob majících přístup k osobním údajům je přílohou tohoto 

dokumentu. 

Tento vnitřní předpis schválila členská schůze dne _____________________________________ 

 

Osoby oprávněné k přístupu k osobním údajům 

Jméno Funkce Vznik oprávnění Zánik oprávnění 
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Záznamy o přístupu k osobním údajům 

Přistupující osoba Datum Účel 

   

   

   

   

   

   

   

 

 


